	海洋文創設計產業學士學位學程 空間/設備借用申請單
申請時間:   年   月   日

	課程/會議/活動名稱
	

	時間
	年   月   日(星期   )    時    分(起)       年   月   日(星期   )    時    分(止)

	主持人
	
	參加(或上課)人數
	

	借用場地
	□305綜合教室(座次60人)    □302立體教室(座次60人)    □中庭空間(座次80人)

	
	□數位平面製作室(一)      □數位平面製作室(二)       □立體製作室  

	借用器材
	□麥克風    □E化講桌    □其他，請自備

	
	□包裝切割機  □海報列印機   □雷射雕刻機  □其他：

	批示
	申請單位
	申 請 人：        
電話：
單位主管：
	管理人
	
	系主任
	

	備註
	使用配合事項:
1.使用後請配合協助場地之清潔與復原，配合情形列為日後借用參考。
2.請勿攜帶食物、飲料入內；如有移動桌椅，請使用後務必將桌椅歸位。

3.本系教室內皆有E化講桌，如需其他設備請自備，禁止擅自拔除線路或移動設備位置。

4.如需張貼海報可利用入口處展示板，教室內不得使用圖釘、膠帶等物張貼海報。

5.本系相關設備儀器因具備危險性暫不外借，如有需要請先至本校「貴重儀器中心」查詢。
6.如需使用設備儀器，需由本系相關人員操作，若擅自使用導致設備儀器損壞、遺失，將追究申請負責人，照價賠償。
7.如借用本系大型設備儀器，請先與本系管理人許助教聯繫，校內分機2301/Email:hytjp@mail.ntou.edu.tw。
8.教室設備如有故障，請立即轉知本系管理人許助教。 
9.其他規定悉依本系相關辦法管理。


